MAMANE MAAZOU
Firdaouss

LU Expériences

Etudiante motivée et passionnée par
le secteur du social, je recherche
activement un stage dans le cadre de
ma formation . Grace a mon parcours
académique et a mes expériences

antérieures, j'ai développé des
compétences qui me seront
bénéfiques dans le cadre de stage. Je
possede de solides compétences en
matiére d'organisation et de gestion
administrative, ainsi qu’une capacité a
travailler en équipe. Je suis également
a l'aise avec les outils informatiques. O 2022 (7 semaines)

O 2023 (7 semaines)

Assistante responsable de secteurs a l'association d'aide en
milieu rural (ADMR) Montpellier ouest

o Organiser et je gérer les interventions,

o Accueillir les usagers du service et les salariés, tant physiquement qu’a
distance, via téléphone ou par mail,

e Organiser les activités des intervenants a domicile et planifier leurs
interventions dans le respect de la législation du travail,

e Participer au suivi administratif des prises en charge des bénéficiaires et
effectuer une série de tiches administratives : rédaction de documents
et de courriers, classement et archivage des factures.

Assistante administrative Secours populaire francais, Montpellier

e Accueillir et informer les usagers,

e Suivre les prestations (distribution alimentaire),

e Suivre les démarches administratives des bénéficiaires,

o Effectuer des taches administratives : rédaction de documents et de
courriers, rédiger des annonces.

Qualités

Motivée

Dynamique
Organisée

A I'écoute

Facilitée d’adaptation
Autonome

O 2018-2021
Stage en milieu hospitalier ( hopital de Zinder/Niger)
o Accueillir les usagers,
¢ Soins infirmiers qui comprennent notamment le nettoyage et pansement
des plaies,
e Placer des cathéters et sondes urinaires,
o Assister les médecins lors des interventions chirurgicales (laparotomie),

Centres d’intéréts

e |ecture

e Débats
« voyages Education

Contact O 2021-2023

BTS Services et prestations des secteurs sanitaire et social

Telephone .
ETP Duclaux/Montpellier

06 56 66 52 29
0O 2018-2021

Etudes médicales
Université de zinder/Niger

Email

firdaoussmamanemaazou@gmail.com

Adresse
O 2017

Baccalauréat
Lycée Kouara / Niger

230 Avenue de Lodéve, 34080 Montpellier




